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图书馆新生入馆教育系列 

   —借还程序介绍 



1 PART 

O N E 

如 何 借 还 



如何借还  

检索图书 进入相应库室     

    找到图书 
 

办理借阅 

借书三部曲  



如何借还  

点击“借阅” 放入校园卡 

自助借还机操作步骤： 



如何借还  

显示个人信息 正面朝上，书籍推到底 屏幕显示“借阅成功” 



如何借还  

还书箱位于一楼入口处 
如只有还书需求可在此还书 



2 PART 

T W O 

人 工 服 务 



人工服务  

大厅正门 北 南 

泰职院图书馆服务台 我校图书馆服务台 



人工服务  

超期扣款  壹 

借还图书异常处理  贰 

检索咨询  叁 

紧急情况  肆 

馆际互借服务及咨询  伍 



2020 

图书馆欢迎您的到来! 


