规范发展党员材料的有关要求
一、发展预备党员预审材料包含：
1、入党申请书（存档）
2、入党积极分子考察表（存档）
3、思想汇报（至少有规定的四份材料）
4、群众座谈会记录（原始记录材料）

5、政审材料（存档）
6、学习成绩单（学院盖章）

7、党校培训合格证书

8、团组织推优表（含民意测验、班主任意见）

9、公示情况（填入积极分子考察表“支委会意见”一栏内）
注：预备党员材料归本人所在总支保存，由支部继续考察培养
二、预备党员转正预审材料包含：
1、转正申请书（存档）
2、预备党员考察表（存档）
3、思想汇报

4、群众座谈会记录（原始材料）

5、学习成绩单（学院盖章）
6、公示情况（填入预备党员考察表“支委会意见”一栏内）
注：预备党员转正后材料归入本人档案

三、对报送材料的有关要求

1、 关于“入党申请书”：
必须用黑色墨水笔抄写，不得打印，纸张为16K，落款要有姓名、时间（不能涂改），申请书内容必须有以下四方面内容：
（1） 对党的认识和本人入党动机（即为什么要入党）；

（2） 本人在政治思想、学习、工作等方面的自我评价（主要分析优缺点以及今后努力的方向）；

（3） 本人对入党的决心，表明自己的态度；

（4） 本人简历、家庭成员和主要社会关系情况。

2、 关于“思想汇报”：
必须手写，不得打印。须写明汇报日期并签名。思想汇报的以下四个内容必写：

（1） 党校培训后的学习心得（重点谈对党的认识）；

（2） 每学期思想政治、学习、工作和生活方面的总结；

（3） 对近期国内外及学校热点问题的个人观点（可由各基层党组织点题）；

（4） 列为发展对象前对个人思想的全面总结（重点对列为积极分子时提出的不足之处，自己是如何改正的作详细剖析）。

注意：凡思想汇报抄袭者，一经发现，一律不予发展！

3、 关于“积极分子考察表”：
（1） 培养人必须及时填写，封面时间填写确立为积极分子的时间；

（2） 对“政历审查意见”栏：不能只简单的填写“经函调审查，其本人与家庭成员政历清楚”等，应结合对积极分子培养的综合报告填写，全面简洁地反映入党积极分子家庭成员、主要社会关系的政治历史；积极分子的思想觉悟、入党动机、对党的认识、道德品质、学习工作、群众关系及各项政治运动的表现情况；

（3） 对“主要优缺点和党小组意见”栏：必须明确填写“优点是什么，缺点是什么”，党小组意见可统一填写“建议将×××同志列为入党积极分子加以培养”；
（4） 对“党支部讨论意见”栏，支部意见除对其本人优缺点的分析外，必须统一填写“经支部研究，同意将×××同志列为入党积极分子，并指派×××同志和×××同志为其培养人（至少一人为正式党员）”；

（5） 对“考察情况”栏：每半年填写一次，培养人应及时根据培养对象半年中的全面情况加以记录，并对其列为积极分子时指出的缺点加以督促改进；
（6） 对“培养小结培养人意见”栏：必须针对一年来，培养对象在改进缺点发扬优点方面作重点评价，并在最后统一填写“建议党组织将×××同志确定为发展对象”。

（7） 对“培养小结支委会意见”栏：填写公示情况及支委会意见“同意确定×××同志为发展对象，报上级党组织审核。”
4、 关于“团组织推优表”：
这是党组织对是团员的入党积极分子征询团组织意见的重要环节，以备党组织发展党员时参考；同时也是团组织向党组织推荐优秀团员的重要渠道。
（1） 必须按组织部和校团委统一制定的表格填写（可从组织部和校团委网页下载）；

（2） 班主任意见填写在此表内，不再另行填写。

5、 关于“群众座谈会”：
（1） 按组织部统一印制的表格填写（可从组织部网页下载）；
（2） 参加座谈会的人员不得少于8人（建议采用逐个谈话方式）；

（3） 发言人在确认记录内容后须签名；
（4） 在发言记录最后，主持人应对座谈会内容加以汇总，对谈话中反映的主要优缺点加以概括和总结；

6、 关于“政审材料”：
按组织部统一印制的表格填写（可从组织部网页下载）

7、 关于“入党志愿书”：
具体请参看“发展党员专用材料袋”背面的说明。

（1） 必须用黑色墨水笔抄写，字迹工整；

（2） 发展党员时，支部决议中必须写明存在的不足，表决情况按规定格式填写“支部大会应到会正式党员××名，实到会正式党员××名，采用无记名投票（举手表决）方式表决，同意××票，不同意××票，弃权××票，（全票）通过发展×××同志为中共预备党员”；
（3） 预备党员转正时，支部决议统一填写“支部大会应到会正式党员××名，实到会正式党员××名，采用无记名投票（举手表决）方式表决，同意××票，不同意××票，（全票）通过×××同志（按期）转为中共正式党员”； 

（4） 支部决议落款时间即为支部大会通过时间，而不是填写决议的时间。
（5） 关于“组织员谈话”：基本填写格式为“经过审阅×××同志的入党材料，并通过与其谈话，了解到该同志……（介绍发展对象对党的认识是否正确，入党动机是否端正；党的基本知识掌握得是否扎实，是否懂得党的性质、指导思想、最终目的，党在现阶段的总任务、党员的义务和权利、党的纪律、党的组织原则等；其思想、工作状况，觉悟程度，取得的成绩，存在的不足，等等）。综合上述，我认为×××同志已基本符合一名共产党员条件，同意吸收该同志为中共预备党员，建议上级党组织审批（若不符合，则应具体说明原因）。”

8、 关于“预备党员考察表”：

（1） 此表不得由预备党员本人填写，考察表必须由表格相对应的人员及时填写；

（2） “培养意见”栏的最后总结性意见可统一填写“建议党组织给予×××同志按期转正”；

（3） “支委会意见”可统一填写“经研究，同意召开支部大会，讨论×××同志转正问题，报上级党组织审核”。同时应填写公示情况。
9、 关于“转正申请书”：

（1） 必须用黑色墨水笔抄写，不得打印，纸张为16K；
（2） 对入党时所指出的缺点的改进情况要作重点说明。
