
南京中医药大学翰林学院用车申请单

       年       月      日

	申请部门
	
	乘车人数
	

	用车人
	
	联系电话
	

	用车时间
	    月    日    点  至      月     日    点

	出车地点
	起点           途径           终点         （往返）

	用车事由
	

	用车单位
负责人签字
	
	主管部门（院办）
签字
	

	申请部门

分管（联系）院领导签字
	

	以下由驾驶员在行程结束后填写

	申请部门
	
	乘车人数
	

	用车人
	
	联系电话
	

	用车时间
	    月    日    点  至      月     日    点

	驾驶员签字
	
	使用车辆
	

	行驶里程数
	起始数           终点数         ，实用公里数          

	加班数
	
	
	

	过桥过路费
	
	停车费
	

	用车费用

说明
	


填写说明：1．申请单由部门负责人签字，经主管部门（院长办公室）签字确认后，驾驶员方可出车，特殊情况下可事后补填。2．《用车申请单》在完成出车任务后，由驾驶员交院长办公室，作为考核工作量和相关费用报销依据。3．《用车申请单》中用车部门（人）签字一栏必须是用车人的亲笔签名，驾驶员不得代填。





