 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


资产与实验室管理处





资产与实验室管理处





使用单位及部门








资产与实验室管理处





Y





Y





结束





填写《南京中医药大学翰林学院固定资产申购表》





物品金额＜5万元





物资申领





采购





退、换、调





物资编号记帐制卡并输入电脑管理系统





报销





使用单位及部门








     业务流程





项目审批





使用单位及部门，各业务主管部门，计划财务处，资产处，分管院领导





采购





验收





退回申请单位





资产处领取申购表





N





N





备注：采购清单中，对名称、规格、型号、等级、用途、数量及生产厂家，必须认真填写清楚，如因填写错误造成差错的，由编报单位及编报人负责承担责任。





业务主管部门





固定资产申领流程图











