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备注：1.固定资产是指使用期限超过一年，通用设备单位价值在1000元以上，专用设备价值在1500元以上，并在使用过程中基本保持原有形态的资产。 


2.低值品是指凡不够固定资产标准、耐用期在一年以上、能够独立使用的用具设备，如低值仪器仪表、科教器具、工具量具、文艺与体育用品等。  3.易耗品是指在使用过程中易于消耗的物品，如玻璃离仪器及器皿、元件、器件、零配件、卫生用品、办公劳保用品、实验试剂与材料等。





每学期依照教学大纲提交《实验教学低值易耗品、实验动物需求采购计划清单》并报教务处审核





物资申购流程图








固定资产





是否≧5万元





其他需求提前15个工作日。





结束





实验教学用


低值易耗品





低值易耗品





填写《南京中医药大学翰林学院固定资产申购表》





是否≧5万元





物资申购





按《南京中医药大学翰林学院招投标管理办法》进行招投标并报资产处备案





采购





验收





资产处登记入库





报销





办公用品





按《南京中医药大学翰林学院招投标管理办法》进行招投标并报资产处备案





0~3000元部门领导、主管部门负责人签字








0.3~1万元分管院领导签字








1~5万元院领导签字





采购





否





是





填写《南京中医药大学翰林学院低值易耗品申购表》





是





否








